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    ПРОФЕСИОНАЛНА ГИМНАЗИЯ ПО ДЪРВООБРАБОТВАНЕ



“ Иван Вазов” гр. Велинград
 бул.” Съединение” №44; ( e-mail:pgd_ivanvazovvg@abv.bg
( 0359 5 53 23; ( факс 0359 5 16 34
План 
за контролната дейност на директора
Настоящият план за КД е изготвен и съобразен с чл.258, ал.1 от ЗПУО във връзка с ДОС за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти /чл.19, ал.2/ и ПВТР.
На контрол подлежат следните дейности, осъществявани в училището :

· учебно-възпитателна
· квалификационна
· административно-управленска
· социално-битова и стопанска
· финансова
I. Цел на контролната дейност

1.1.Осигуряване на условия в училището за осъществяване на държавната политика в областта на образованието;
1.2.Постигане на държавните образователни стандарти и реализация на учебните планове и програми, съгласно влезлия в сила от 01.08.2016год., ЗПУО;
1.3.Опазване и обогатяване на МТБ;               

II. Задачи на контролната дейност

     2.1. Осигуряване на творческа свобода на учителите за възможно най-пълно реализиране на целите на учебно-възпитателния процес.

      2.2. Създаване на условия за повишаване активноста на учениците в учебно-възпитателния процес.

     2.3. Опазване и обогатяване на материално-техническата база .

     2.4.Спазване на Правилника за дейността на училището и трудовата дисциплина

III. Обект и предмет на контролната дейност

    3.1. Учебната дейност на учениците и техните учебни резултати.

     3.2.Учебно-преподавателската(педагогическа, методическа, организационна) и квалификационна дейност на учителите.

     3.3. Работата на обслужващия и помощния персонал.
     3.4.Косвен контрол върху организации,свързани с училищните дейности .

     3.4. Проверка на присъствието на учениците в учебни часове и начин на извиняване на отсъствия.
     3.5. Материално-техническа и финансова обезпеченост .
IV. Методи на контрол.

     4.1. Непосредствени наблюдения.

     4.2. Проверка на документацията свързана с осъществяването на различни дейности в училище.

     4.3.Прилагане на единен инструментариум за проверка, регистриране и оценяване на резултатите от дейността на учениците, учителите, помощния и обслужващия персонал.

V. Организация на контролната дейност, относно:

     5.1. Прилагането и изпълнението на ДОС, на нормативните и поднормативните актове в средното образование, съгласно ЗПУО.

     5.2. Спазване на Правилника за дейността на училището, правилника за вътрещния трудов ред в училището и трудовата дисциплина.
     5.3. Спазване на седмичното разписание.

     5.4. Спазване организацията на учебно-възпитателната работа по отделните учебни предмети, чрез посещение в учебни часове.
     5.5. Изпълнение на препоръките към работата на учителите, дадени от експерти от РУО и МОН.

     5.6. Изпълнението на решенията на педагогическия съвет и училищното настоятелство.

     5.7. Обхвата на децата подлежащи на задължително обучение

     5.8. Дейността на административния и помощния персонал.
     5.9. Опазване и обогатяване на материално-техническата база.

     5.10. Изпълнение на наложени наказания.

     5.11. Изпълнение на бюджета.

     5.12. Готовността за действие в екстремни ситуации.

VI.Форми на контрол и график на контролната дейност

     1. Педагогически контрол
1.1 Тематични проверки
Тематични проверки съобразени с предприети мерки за действие при COVID-19       
1.1.1.Проверка на резултатите от входното ниво на учениците по отделните предмети.
Срок: м. Октомври 2022 г.

1.1.2. Проверка на резултатите от проведените тестове за изходно ниво на учениците.

                                                            

Срок: м. Юни 2023г.

1.1.3. Проверка на провеждането и ритмичността на взетите теми по ЗООП, ЗПП, РПП и ЗИП и при преминаване на онлайн обучение. 
                                                                  Срок: м.Ноември-Май.2023
 1.1.4. Проверка на присъствието на учениците в учебните часове. 







Срок: ежеседмичен.

1.1.4.1.Начин на извиняване на отсъствията от класните ръководители съобразено с приет план за действие за ограничаване на разпространението на COVID-19.      


                                                Срок: ежемесечен.

1.2.Текущи проверки

1.2.1.Проверка на готовността на учители и ученици за провеждане на ефективни занятия. Спазване на изискванията за носене на ЛПС.
                                                          

Срок:м.ноември-юни.2023г.
1.2.2.Проверка върху ритмичността на изпитванията и при преминаване в онлайн обучение.
                                                        
         Срок: м.ноември- юни 2023г.
1.2.3.Проверка върху провеждането и оценяването на класните работи на учениците по български език,математика и чуждите езици и при преминаване в онлайн обучение.
Срок: м.януари 2021; м.юни 2023г.


 .
1.2.4.Проверка върху организацията на учебно-възпитателната работа по учебни предмети от ЗИП чрез посещение на учебни часове, изнесено обучение съобразено с план за действие при COVID-19.
                                                        
Срок:м.ноември–м.май 2023г.
1.2.5.Проверка на организацията на учебно-възпитателната работа чрез посещения на учебни часове по ЗП и при преминаване в онлайн обучение.

                                                          
Срок: м. ноември-м.май 2023г.
1.2.6.Проверка на заявления за зрелостни изпити /ДЗИ и ДКИ за СПК/.

Срок:м.декември 2022, м.март, м.май и м.юли 2023г.

1.2.7. Контрол на работата на учителите с родителите: провеждане на родителски срещи, връзката на училището със семейството и други организации съобразени с план действие при COVID-19.
                                                       
 Срок: м.септември-м.юни 2023г.
1.2.8.Контрол на дейността на методическите обединения и постоянните комисии съобразени с план действие при COVID-19.
                                                         
 Срок: м.януари  и юни 2023г.
2.Административен контрол 
2.1. Проверка на училищната документация свързана с учебния процес

2.1.1.Проверка на годишните разределения на учебния материал по учебни предмети.

                                                          
Срок:м.септември 2022г.

2.1.2. Проверка на плановете на класните ръководители.

                                                          Срок: м.септември 2022г.
2.1.3.Проверка на плановете на методическите обединения и водената от тях документация.

Срок: м.октомври 2022г.и м.март                                     2023г.
2.1.4. Проверка на учебните програми за РП.
                                                         Срок: м. август 2022г.
2.1.5. Проверка на дневниците по класове.

                                                         Срок: м.септември – м.юли.
2.1.5.1.Проверка на електронен дневник по класове.
Срок: м.септември – м.юли.

2.1.6. Проверка на извинителни бележки относно отсъствия на ученици.
                                                         Срок: ежемесечен
2.1.7.Проверка на воденето на книгата с протоколите от заседанията на педагогическия                                    Срок: м.януари- юни 2023г.
2.1.8. Проверка на личните картони на учениците.

                                                         Срок:м.февруари-м.септември 2023г.
2.1.10. Проверка на книгата за подлежащи на задължително обучение ученици.

                                                     Срок:м. декември 2022г.
2.1.11. Проверка на протоколите от проведените изпити 

                                                     Срок:след всяка изпитна сесия
2.1.12.Проверка на издадените дипломи за завършено средно образование и свидетелства за професионална квалификация през учебната 2021/2022год.






     Срок: м.юни 2023г.

2.1.13.Проверка на издадените дипломи и свидетелства през предходната учебна година и правилното унищожаване на празните бланки в съответствие с Наредба №8 от 11.08.2016г. за информацията и документите за системата на ПУО.





     Срок:16.09.2022г.-15.09.2023г.
2.2 Проверка на другата документация

2.2.1. Проверка на воденето на техническата и технологичната документация и документите за материалните и стоковите дейности:

· Входящ и изходящ дневник   

Срок:през учебната година.
· Книгата за начален инструктаж по безопасност,хигиена на труда и противопожарна охрана   
     Срок:м.октомври 2022г.
· Книгата за периодичен инструктаж на работното място по безопасност, хигиена на труда,противопожарна охрана

                                                     Срок:след първи и след втори срок
· Отчетно-счетоводни форми

                                                     Срок:ежемесечен

2.2.2. Проверка на воденето и съхраняването на документацията по трудовоправните отношения с персонала 





     Срок: м.ноември 2022 и м.юни 2023г
2.2.3 Проверка на документацията ,свързана с финансовата дейност 






     Срок: ежемесечен

2.3. Проверка на социално –битовата и стопанската дейност

2.3.1. Дейността на обслужващия и помощния персонал.

                                                   Срок:ежедневен.
2.3.2. Книгата за санитарното състояние.

                                                   Срок: ежемесечен
2.3.3. Изпълнението на текущите и основните ремонти.

                                                   Срок: м.юли-септември 2023г.
2.3.4.Разширяването и опазването на материално-техническата база и поддържане състоянието на училищната сграда.

                                                   Срок:септември-юни 2023г.
2.3.5. Дейността на медицинското лице и медицинското обслужване

                                                   Срок:септември-юли 2023г.
2.3.6. Дейността на административният персонал

                                                  Срок:септември 2022-септември 2023г.
2.4. Проверки по спазването на:.
2.4.1. Правилника за вътрешния трудов ред в училище, длъжностните характеристики и изискванията за трудовата дисциплина съобразена с изисквания за действие ограничаване на COVID-19.
                                                    Срок: през цялата учебна 2022/ 2023г.
2.4.2. Училищен правилник

                                                    Срок: през цялата учебна 2022/ 2023г.
2.4.3. График на дежурните учители
                                                    Срок: през цялата учебна 2022/ 2023г.
2.4.4. График за провеждане на консултации с учениците

                                                  Срок: до м. юни 2023г.
2.4.5. Правилника за осигуряване на безопасни условия на възпитание и труд.

                                                    Срок: през цялата учебна 2022/ 2023г.
2.4.6. Седмичното разписание.

                                                  Срок: септември-юли 2023г.
Утвърден със Заповед № 13/14.09.2022г.

Сведен до знанията на персонала на ПГД „Иван Вазов“ 
на Общо събрание от  14.09.2022г.

Директор:……………..
инж. Росица Рускова                                                            
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